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General Instructions

(i) कृ पया निर्देशों  को ध्यानपूर्वक पढ़िए।
(ii) इस प्रश्नपत्र में  24 प्रश्न हैं, जिन्हें  खण्ड क और खण्ड ख में  विभाजित किया गया है।
(iii) खण्ड क में  वस्तुनिष्ठ प्रकार के  प्रश्न हैं। खण्ड ख में  विषयपरक प्रकार के  प्रश्न हैं।
(iv) दिए गए (6 + 18 =) 24 प्रश्नों  में  से  उम्मीदवार को 3 घंटे  के  आबंटित (अधिकतम) समय में  (6 + 11 =) 17 प्रश्नों  के  उत्तर

देने  हैं।
(v) किसी विशेष खण्ड के  सभी प्रश्नों  को सही क्रम में  करने  का प्रयास किया जाना चाहिए।
(vi) खण्ड क — वस्तुनिष्ठ प्रकार के  प्रश्न (30 अंक): इस खण्ड में  6 प्रश्न हैं। यहाँ  पर कोई नकारात्मक अंकन का प्रावधान नहीं है। दिए

गए निर्देशों  के  अनुसार उत्तर दीजिए। प्रत्येक प्रश्न/भाग के  सामने  आबंटित अंकों  का उल्लेख किया गया है।
(vii)खण्ड ख — विषयपरक प्रकार के  प्रश्न (30 अंक): इस खण्ड में  18 प्रश्न हैं। उम्मीदवार को 11 प्रश्न हल करने  हैं। दिए गए निर्देशों

के  अनुसार उत्तर दीजिए। प्रत्येक प्रश्न/भाग के  सामने  आबंटित अंकों  का उल्लेख किया गया है।



Section क

1.  रोज़गार कौशल पर दिए गए निम्नलिखित छह प्रश्नों  में  से  किन्हीं
चार प्रश्नों  के  उत्तर दीजिए । 4×1=4

1(i).  कं प्यूटर में  कं ट्रो ल कुँ जी (Key) के  साथ (V) कुँ जी का
क्या कार्य है ?

(A) जस्टिफ़ाई (B) पेस्ट

(C) बोल्ड (D) पैराग्राफ़ बनाना

1(ii).  लिखित संचार कौशल का मुख्य माध्यम निम्नलिखित में  से
कौन-सा है ?

(A) बोलना (B) लिखित सूचनाओं  का
आदान-प्रदान

(C) प्रतीक-संके त (D) सुनना

1(iii).  निम्नलिखित में  से  कौन-सी एक सामान्य उद्यमीय
विशेषता है ?

(A) परिवर्तनों  से  भयभीत होना (B) उपयुक्त वातावरण की
आवश्यकता

(C) उच्च उपलब्धि की प्रे रणा (D) अच्छा कौशल प्रबन्धन

1(iv).  ई-मेल क्यों  भेजते  हैं ?

(A) लिखित सूचनाओं  के
आदान-प्रदान के  लिए

(B) दस्तावेज़ों  और फ़ाइलों  को
सजाना

(C) एक-दूसरे  से  बातचीत करना (D) अधिक कार्य करने  के  लिए

1(v).  हरित नौकरियाँ  मुख्यत: ____________ मदद करती हैं
।

(A) ऊर्जा और कच्चे  माल की
दक्षता को बढ़ाने  में

(B) अपशिष्ट और प्रदूषण को
नियं त्रित करने  में

(C) ग्रीनहाउस गैस उत्सर्जन कम
करने  में

(D) पर्यावरण की सुरक्षा में

1(vi).  निम्नलिखित में  से  कौन-सा सॉफ्टवेयर गणितीय कार्य के
लिए उपयुक्त है ?

(A) एम.एस. वर्ड (B) एम.एस. एक्सेल
(C) एम.एस. पावरप्वॉइं ट (D) नोटपैड (Notepad)

2.  निम्नलिखित सात प्रश्नों  में  से  किन्हीं पाँ च प्रश्नों  के  उत्तर दीजिए
। 5×1=5

2(i).  ‘लाख’ शब्द के  लिए निम्नलिखित में  से  किस रेखा का
प्रयोग किया जाता है ?

(A) आधी ‘ल’ रेखा (B) गहरी ‘ल’ रेखा
(C) अधोमुखी ‘ल’ रेखा (D) ऊर्ध्वमुखी ‘ल’ रेखा

2(ii).  हिन्दी आशुलिपि में  ‘उपकार’ शब्द आधार रेखा की
___________ लिखा जाता है ।

(A) लाइन के  ऊपर (B) लाइन पर

(C) लाइन काटते  हुए (D) किसी भी स्थान पर

2(iii).  ‘महोदय’ शब्द के  लिए किस व्यंजन रेखा का प्रयोग किया
जाएगा ?

(A) गहरी ‘म’ रेखा (B) हल्की ‘म’ रेखा
(C) आधी ‘म’ रेखा (D) ‘द’ रेखाक्षर

2(iv).  हिन्दी आशुलिपि में  ‘जनशक्ति’ शब्द किस प्रकार लिखा
जाएगा ?
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2(v).  हिन्दी आशुलिपि में  ‘सर्वशक्तिमान’ शब्द के  लिए
निम्नलिखित में  से  कौन-सा रेखाक्षर उचित है ?

2(vi).  शब्द के  प्रारंभ में  आए खण्ड को हिन्दी आशुलिपि में  क्या
कहते  हैं ?

(A) उपसर्ग (B) प्रत्यय
(C) शब्दचिह्न (D) संक्षिप्त संके त

2(vii).  निम्नलिखित में  से  ‘फीसदी’ शब्द के  लिए कौन-सा
रेखाक्षर उचित होगा ?

3.  निम्नलिखित सात प्रश्नों  में  से  किन्हीं छह प्रश्नों  के  उत्तर दीजिए ।
6×1=6

3(i).  ‘शिक्षा आयोग’ शब्द के  लिए निम्नलिखित में  से  कौन-सा
रेखाक्षर सही है ?

3(ii).  ‘अदला-बदली’ शब्द के  लिए निम्नलिखित में  से  कौन-सा
रेखाक्षर सही है ?

3(iii).  ‘उसने ’ शब्द का रेखाक्षर ___________ कहलाएगा ।

(A) शब्दाक्षर (B) शब्दचिह्न
(C) संक्षिप्ताक्षर (D) उपसर्ग

3(iv).  संक्षिप्ताक्षर में  कम-से-कम कितनी रेखाएँ  होनी चाहिए ?

(A) 2 (B) 3

(C) 1 (D) 4

3(v).  हिन्दी आशुलिपि में  उच्चगति लिखने  के  लिए आवश्यक है :

(A) सुनना (B) व्याकरण
(C) प्रत्यय का प्रयोग (D) आशुलेखन का निरन्तर

अभ्यास

3(vi).  ऐसे  शब्द जो मूल शब्द के  अंत में  जुड़कर उसके  अर्थ को
बदल दें , उन्हें  आशुलिपि में  ___________ कहते  हैं ।

(A) उपसर्ग (B) प्रत्यय

(C) शब्दाक्षर (D) शब्दचिह्न

3(vii).  श्रुतलेख एवं  उसका लिप्यांतरण करने  की प्रक्रिया को
आशुलिपि की भाषा में  निम्नलिखित में  से  क्या कहते  हैं ?

(A) डिक्टेशन को टं कित करना (B) सुनकर लिखी बातों  का
अनुवाद करना

(C) श्रुतलेख को हिन्दी में  करना (D) अनुवाद करना

4.  निम्नलिखित छह प्रश्नों  में  से  किन्हीं पाँ च प्रश्नों  के  उत्तर दीजिए ।
5×1=5

4(i).  निम्नलिखित में  से

रेखाक्षर किस शब्द का संके त है ?

(A) भाषा (B) विभाग
(C) भारत (D) सरकार
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4(ii).  हिन्दी आशुलिपि में  ‘क्विंटल’ शब्द के  लिए निम्नलिखित में
से  कौन-सा रेखाक्षर सही है ?

4(iii).  निम्नलिखित में  से

शब्द के  लिए कौन-सा शब्द उचित है ?

(A) शब्द (B) पंचवर्षीय योजना
(C) योजना (D) योजना आयोग

4(iv).  ‘भोपाल’ शब्द के  लिए निम्नलिखित में  से  कौन-सा
रेखाक्षर उचित है ?

4(v).  भूपति शब्द में  किस प्रत्यय का प्रयोग हुआ है ?

(A) महा (B) पत
(C) पूर्ण (D) दायक

4(vi).  हमारे  देश की राजधानी नई दिल्ली है । नई दिल्ली शब्द के
लिए निम्नलिखित में  से  कौन-सा रेखाक्षर सही है ?

5.  निम्नलिखित छह प्रश्नों  में  से  किन्हीं पाँ च प्रश्नों  के  उत्तर दीजिए ।
5×1=5

5(i).  हिन्दी आशुलिपि में  ‘भाषागत’ शब्द को निम्नलिखित
रेखाक्षरों  में  से  किसे  सही माना जाए ?

5(ii).

रेखाक्षर से  __________ शब्द बनेगा ।

(A) गर (B) घर
(C) गृह (D) गृषित

5(iii).  ‘बलपूर्वक’ शब्द के  लिए निम्नलिखित में  से  कौन-सा
रेखाक्षर सही है ?

5(iv).  ‘पूर्ण’ से  पूर्व ‘रहस्य’ शब्द जुड़ने  वाली क्रिया को
_______ कहते  हैं ।

(A) प्रत्यय (B) उपसर्ग
(C) प्रत्य (D) विशेष शब्द
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5(v).  हिन्दी आशुलिपि में  पाँ च सौ रुपए लिखने  के  लिए
निम्नलिखित में  से  कौन-सा रेखाक्षर सही है ?

5(vi).  कनपटी शब्द के  लिए निम्नलिखित में  से  कौन-सा रेखाक्षर
सही है ?

6.  निम्नलिखित छह प्रश्नों  में  से  किन्हीं पाँ च प्रश्नों  के  उत्तर दीजिए ।
5×1=5

6(i).  ‘दस करोड़’ लिखने  के  लिए निम्नलिखित में  से  कौन-सा
रेखाक्षर उचित होगा ?

6(ii).  ‘राष्ट्र गान’ शब्द को आशुलिपि में  किस प्रकार लिखा जा
सकता है ?

6(iii).  ‘राष्ट्र पति’ शब्द हिन्दी आशुलिपि में  लिखने  के  लिए
निम्नलिखित में  से  किस रेखाक्षर का प्रयोग किया जाएगा ?

6(iv).  चार सौ रुपए लिखने  के  लिए निम्नलिखित में  से  कौन-सा
रेखाक्षर सही है ?

6(v).  हिन्दी आशुलिपि में  ‘रेखां कित’ शब्द किस नियम के  अंतर्गत
लिखा जाएगा ?

(A) वृत्त (B) उपसर्ग/प्रत्यय
(C) सामान्य (D) शब्दाक्षर

6(vi).  हिन्दी आशुलिपि में  ‘नेत्रहीन’ लिखने  के  लिए निम्नलिखित
में  से  कौन-सा रेखाक्षर सही है ?
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Section ख

रोज़गार कौशल पर दिए गए निम्नलिखित पाँ च प्रश्नों  में  से  किन्हीं तीन प्रश्नों
के  उत्तर दीजिए । प्रत्येक प्रश्न का उत्तर 20 – 30 शब्दों  में  दीजिए ।
3×2=6

7.  नकारात्मक सोच व्यक्ति के  विकास को बाधा पहुँचाती है, कै से
?

8.  की-बोर्ड में  ‘शब्दान्तर छड़’ का क्या कार्य है ?

9.  कक्षा में  अध्यापक की व्याख्यान प्रक्रिया को जनसंचार कहते  हैं,
क्यों  ?

10.  प्रदूषण स्तर को नियं त्रित और न्यूनतम करने  के  विभिन्न तरीके
क्या हैं ?

11.  एक उद्यमी अवसर को पहचान कर नए उद्यम की स्थापना
कै से  कर सकता है ?

निम्नलिखित पाँ च प्रश्नों  में  से  किन्हीं तीन प्रश्नों  के  उत्तर 20 – 30 शब्दों  में
दीजिए । 3×2=6

12.  निम्नलिखित हिन्दी ध्वनियों  को आशुलिपि में  लिखिए :

मार्च, शनिवार, दिल्ली, लखनऊ

13.  निम्नलिखित शब्दों  को आशुलिपि में  लिखिए :

रेल मंत्री, मध्य प्रदेश, सभापति, 500 रुपए

14.  वाक्यांशों  में  चाहिए क्रियावाचक शब्दों  में  ‘न’ व्यंजन रेखा को
दुगुना करने  पर उसमें  ‘चाहिए’ का योग होता है, उदाहरण देकर स्पष्ट
कीजिए ।

15.  किसी भी शब्द के  शुरू में  यदि ‘कम काम’ ‘कन कान’ आ
जाए, तो इन खण्डों  को पूरा न लिखकर इनके  बाद आने  वाले  शब्द
की पहली रेखा के  प्रारंभ में  एक बिन्दु (●) लगा दिया जाता है,
उदाहरण के  साथ स्पष्ट कीजिए ।

16.  निम्नलिखित शब्दों  को काट के  सिद्धांत के  अनुसार लिखिए :

सुरक्षा परिषद, समाचार-पत्र, संसदीय पार्टी, उत्तर रेलवे

निम्नलिखित तीन प्रश्नों  में  से  किन्हीं दो प्रश्नों  के  उत्तर 30 – 50 शब्दों  में
दीजिए । 2×3=6

17.  निम्नलिखित वाक्यांशों  को आशुलिपि में  लिखिए :

द्वितीय पंचवर्षीय योजना ।

नहीं हो सकता ।

इस तरह की बात

18.  निम्नलिखित गद्यांश को हिन्दी आशुलिपि में  लिखिए :

आज यदि किसी अखिल भारतीय संगठन से  कहा जाए कि अपना
काम राष्ट्र भाषा हिन्दी में  करें  तो बहुत से  लोग कहने  लगते  हैं कि
हिन्दी उन पर लादी जा रही है । उस समय वे  भूल जाते  हैं कि अंग्रेज़ी
उन पर पहले  से  लदी हुई है ।

19.  आशुलिपि में  काट के  सिद्धांत को उदाहरण देकर स्पष्ट कीजिए
।

निम्नलिखित पाँ च प्रश्नों  में  से  किन्हीं तीन प्रश्नों  के  उत्तर 50 – 80 शब्दों  में
दीजिए । 3×4=12

20.  शब्द के  प्रारं भिक खण्ड को किस प्रकार परिभाषित किया जा
सकता है ? उदाहरण देकर स्पष्ट कीजिए ।

21.  निम्नलिखित में  से  किन्हीं चार शब्दों  के  रेखाक्षर बनाइए :

अचानक, आमदनी, कर्मचारी, जन्म दिवस, कल्याणकारी, अनुभव

22.  व्यावसायिक पत्रों  के  लिप्यांतरण से  क्या तात्पर्य है ? इसमें
क्या-क्या सावधानी रखनी चाहिए ?

23.  उपसर्ग एवं  प्रत्यय में  अंतर स्पष्ट उदाहरण सहित समझाइए ।

24.  कभी-कभी एक ही शब्द का प्रयोग दो बार होता है ।
आशुलिपि में  इसके  नियम उदाहरण सहित बताइए ।

- End of Question Paper -
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